
Comment ajouter un 
événement



Aller dans la partie administration via le lien 
”Connexion” 



Se connecter avec les informations 
fournies

Nom d’utilisateur

Mot de passe
Cliquer 
ensuite ici



Cliquer sur “Nouvel évènement” dans le 
menu “Evénements”



Ajouter un titre à l’événement



Ajouter le texte de l’événement



Sélectionner la catégorie , sur la droite, en 
cochant la case correspondante



Sélectionner la date et l’heure de l’
événement (début et fin)



Sélectionner le lieu en cliquant sur la flèche 
pour faire apparaître les lieux existants ou sur 
le + pour en ajouter un (voir page suivante)

Faire apparaître la liste des lieux 
existants puis sélectionner dans la 
liste

Ajouter un nouveau 
lieu



Ajout d’un nouveau lieu : renseigner le nom 
et éventuellement l’adresse pour permettre l’
affichage d’une carte



Enfin, cliquer sur “Publier”, en haut à droite, 
pour tout sauvegarder


