Comment ajouter un
événement




Aller dans la partie administration via le lien

"Connexion”

ADMINISTRATION




Se connecter avec les informations

fournies

W

Identifiant ou adresse de messagerie

Nom d'utilisateur = |

Mot de passe

Mot de passe =i

h [ se souvenir de moi

Cliquer
ensuite ici

Mot de passe oublié 7

«— Retour sur Autour de nous



Cliquer sur “Nouvel évenement” dans le

menu “Evéenements” © & iowcrs 30 +ce
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Ajouter un titre a I'evénement

Ajouter un nouvel événement




Ajouter le texte de I'événement
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Sélectionner la categorie, sur la droite, en

cochant la case correspondante

+ Ajouter une nouvelle catéporie




Sélectionner la date et I'heure de I

événement (début et fin)

Détails de I'événement

Datefheure de débur -04-2016 11:00
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Sélectionner le lieu en cliguant sur la fleche

pour faire apparaitre les lieux existants ou sur
le + pour en ajouter un (voir page suivante)

aire apparaitre la liste des lieux
existants puis sélectionner dans la
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Ajout d'un nouveau lieu : renseigner le nom
et éventuellement I'adresse pour permettre I

affichage d'une carte
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Enfin, cliquer sur “Publier”, en haut a droite,

pour tout sauvegarder

Publier

Enregistrer brouillon Apercu
' Etat : Brouillon Modifier
@& Visibilité ; Public Modifier

m Publier tout de suite Modifier

Publier



